
Textart  
Fachgebiet  
Seitenzahl   
Zeichen (incl. Leerzeichen und Fußnoten)  
  

 
Was soll an Ihrem Text überprüft und/oder bearbeitet werden? 
 

K o r r e k t o r a t  
 
K Grammatik  
K Interpunktion (Zeichensetzung)  
K Orthographie (alte oder neue Rechtschreibung, konservativ oder modern?)  
K Silbentrennung  

 
L e k t o r a t  

 
L Anhang überprüfen  
L Anmerkungsapparat überprüfen  
L Argumentationslinie  
L Deckblatt überprüfen  
L Fachvokabular überprüfen (Fachbereich angeben!)  
L Figurenkonstellation überprüfen  
L Fuß- /Endnoten überprüfen  
L Gliederung  
L Handlungsverlauf  
L Inhaltsverzeichnis überprüfen  
L Kapiteleinteilung überprüfen  
L optische Gestaltung überprüfen  
L Querverweise überprüfen  
L Register überprüfen  
L Satzbau  
L Semantik (Wortbedeutungen)  
L Sprachebene(n)  
L Stil  
L Textaufbau  
L Titel  
L Untertitel  

 
A r b e i t e n  a m  L a y - O u t  

 
LO Anhang erstellen  
LO Anmerkungsapparat erstellen  
LO Bild- und Kartenmaterial einbauen  
LO Deckblatt erstellen  
LO Fuß- /Endnoten überprüfen und formatieren  
LO Inhaltsverzeichnis erstellen  
LO Kapiteleinteilung erstellen  
LO optische Gestaltung bearbeiten  
LO Querverweise erstellen  
LO Register erstellen  
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Z u s ä t z l i c h e  A r b e i t e n  

 
Extra Archivrecherche  
Extra Ausdruck Farbe  
Extra Ausdruck s/w  
Extra Bindearbeiten  
Extra CD-Erstellung (Daten-CD)  
Extra Einleitung verfassen  
Extra Erstellen einer pdf-Datei  
Extra Fotoarbeiten  
Extra Fremdsprachliche Ausdrücke überprüfen  
Extra Fremdsprachliche Ausdrücke übersetzen  
Extra Geographischer Kontext  
Extra Historische Figuren  
Extra Historischer Kontext  
Extra Inhaltszusammenfassung schreiben  
Extra Klappentext schreiben  
Extra Konzept erstellen/exzerpieren  
Extra Kulturgeschichtlicher Kontext  
Extra Vorwort schreiben  
Extra Zitate und Redewendungen überprüfen  

 
 
Sonstiges: 
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